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Adobe Acrobat nivel 1
Acrobat ofrece numerosas funciones para ayudarle a compartir sus ideas, controlar su traba-
jo, simplificar la creación de formularios y trabajar mejor en colaboración con otros usuarios 
y clientes.

Objetivos
Dar salida a trabajos en diferentes medios, tales como: pantalla, e-books, presentaciones, sitios web, o directamente a 
impresión. Usando la tecnología más avanzada para impresos y con una alta seguridad en el manejo de información, 
color, fuentes e imágenes.

Dirigido a
Personas que se desarrollan profesionalmente en despachos de diseño gráfico, editorial, imprenta o agencia de pu-
blicidad.

Requisitos
Tener nociones básicas del uso de plataformas PC o Macintosh.

Lo que incluye
•	 Constancia con valor curricular.
•	 Carpeta completa con material
•	 CD con archivos de ejercicios

Duración
9 hrs.
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TEMARIO 

Unidad I: Acerca de Acrobat Professional
•	 ¿Qué es PDF?
•	 ¿Qué es PostScript?
•	 ¿Cuál es la diferencia entre un PostScript Encapsulado y un PostScript?

Unidad II: Creación de documentos PDF
•	 ¿Cuál es el mejor método para crear un PDF?
•	 Crear un PDF a partir de una página en blanco
•	 Crear un PDF desde un archivo
•	 Crear un PDF desde otras aplicaciones a través de la impresora PDF
•	 Crear un PDF desde otras aplicaciones con Export
•	 Crear un PDF desde otras aplicaciones con Save As
•	 Crear un PDF a partir de una página web

Unidad III: Conociendo el área de trabajo
•	 Pantalla de Inicio
•	 Conociendo el área de trabajo
•	 Personalizar el área de trabajo
•	 Agregar herramientas y barras de herramientas
•	 Navegar un documento PDF
•	 Ajustes de Magnificación (Zoom)
•	 Ajustes de disposición y orientación de páginas

Unidad IV:  Trabajo con Archivos PDF
•	 Combinar Múltiples PDF’s y creación de paquetes
•	 Combinar archivos en Portafolios PDF

-	 Qué son los Portafolios en Acrobat
-	 Como crear un Portafolio
-	 Personalizar un Portafolio
-	 Compartir y Agregar Seguridad

•	 Edición de archivos PDF (Agregar, borrar, rotar páginas)
•	 Creación de Bookmarks
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•	 Creación de artículos
•	 Herramientas Touchup text, Touchup Object
•	 Herramienta Text Edit
•	 Herramienta Stamps
•	 Sellos personalizados
•	 Agregar encabezados y pies de página
•	 Marca de agua
•	 Barra de comentarios
•	 Comparación de documentos

Unidad V: Interactividad
•	 Herramienta Link
•	 Herramienta Text Field
•	 Herramienta Checkbox
•	 Herramienta Combo box
•	 Herramienta List Box
•	 Herramienta Radio Button
•	 Herramienta Button
•	 Acciones


